Приложение № 4
                              к приказу   начальника   Управления
                                                                                                                       
                                                                         социальной   защиты   населения
                                                                         Октябрьского муниципального района
                                                                       от «10» февраля 2021 г. № 7
Положение

об отделе  субсидий Управления социальной защиты населения 

Октябрьского муниципального района
I. Общие положения
1.1. Отдел субсидий является структурным подразделением Управления социальной защиты населения Октябрьского муниципального района (далее - Управление) и осуществляет в пределах своей компетенции  единую государственную социальную  политику в сфере оказания государственной социальной помощи:

- малоимущим семьям или малоимущим одиноко проживающим гражданам в виде предоставления субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг, в том числе твердого топлива в соответствии с действующим законодательством;

 гражданам, у которых по независящим причинам среднедушевой доход ниже величины прожиточного минимума, установленного в Челябинской области.

1.2. В своей работе отдел субсидий руководствуется:

- Конституцией Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Семейным кодексом Российской Федерации; 
- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

- Федеральным законом от 17.07.1999 года № 178-ФЗ «О государственной социальной помощи»; 
- Федеральным законом от 5 апреля 2003 года № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 20.08.2003 года № 512 «О перечне доходов, учитываемых при расчете среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для оказания им государственной социальной помощи»;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 14.12.2005 года № 761 «О предоставлении субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг»; 
- Правилами предоставления и распределения субсидии из федерального бюджета бюджетам субъектов Российской Федерации на реализацию мероприятий, направленных на оказание государственной социальной помощи на основании социального контракта, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 15.04.2014 года № 296 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Социальная поддержка граждан»;

- Законом Челябинской области от 28 апреля 2005 года № 378-ЗО «Об установлении величины прожиточного минимума в Челябинской области»; 
- Законом Челябинской области от 24.11.2005 года № 430-ЗО «О наделении органов местного самоуправления государственными полномочиями по социальной поддержке отдельных категорий граждан», 
- Административным регламентом по предоставлению государственной услуги по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг» утвержденным постановлением Правительства Челябинской области от 23 мая  2012 года № 247-П; 
- постановлением Правительства Челябинской области «О Порядке предоставления государственной социальной помощи на основании социального контракта в Челябинской области» от 16.07.2014 года № 332-П; 
- а также другими нормативными правовыми актами, регламентирующими порядок начисления субсидии на оплату жилья, коммунальных услуг и твердого топлива на территории Челябинской области и нормативно-правовыми актами, утвержденными органами исполнительной власти субъектами РФ в соответствии с требованиями и для реализации вышеуказанных нормативных правовых актов, 
1.3. Отдел субсидий осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими отделами Управления; органами исполнительной власти, на которые возложены  функции, связанные с реализацией законодательства о государственной социальной помощи малоимущим семьям или  малоимущим одиноко проживающим гражданам в виде предоставления субсидий на оплату жилья и коммунальных услуг, в том числе на оплату  твердого топлива; организациями, независимо от организационно-правовых форм и форм собственности, осуществляющими учет доходов населения, организациями, осуществляющими предоставление жилищно-коммунальных услуг, в том числе приобретения и доставки  твердого топлива.

II. Задачи отдела

2.1. Основной задачей отдела субсидий является начисление и выплата гражданам:
- адресной субсидии в связи с ростом платы за коммунальные услуги  субсидий на оплату жилья, коммунальных услуг и твердого топлива в соответствии с требованиями действующего законодательства, Административным регламентом по предоставлению государственной услуги  субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, утвержденным постановлением Правительства Челябинской области  № 247-П от 23 мая  2012г., 
- социального пособия на преодоление трудной жизненной ситуации, оказание помощи в организации индивидуальной предпринимательской деятельности, либо самозанятости, оказание помощи в поиске работы и трудоустройстве в соответствии с постановлением Правительства Челябинской области от 16 июля 2014 г. № 332- П «О порядке предоставления государственной социальной помощи на основании социального контракта в Челябинской области» (с изменениями и дополнениями).
III. Функции отдела
3.1. Взаимодействие с администрациями сельских поселений по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилья, коммунальных услуг и твердого топлива.
3.2. Взаимодействие с организациями-поставщиками услуг по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилья, коммунальных услуг  и твердого топлива.
3.3. Взаимодействие с Многофункциональным центром « Мои документы» по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилья, коммунальных услуг  и твердого топлива и  адресной субсидии в связи с ростом платы за коммунальные услуги.
3.4.  Взаимодействие со средствами массовой информации по вопросам информации населения о праве на предоставление субсидии, подготовка материалов для средств массовой информации.

3.5.  Осуществление приема и оформления документов, дающих право на получение гражданами субсидий на оплату жилого помещения, коммунальных услуг и твердого топлива и адресной субсидии в связи с ростом платы за коммунальные услуги.

3.6.  Назначение и расчет размера субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг семьям и одиноко проживающим гражданам, назначение и расчет гражданам адресной субсидии в связи с ростом платы за коммунальные услуги.

3.7.  Осуществление перерасчета размера субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг по заявлениям граждан при наличии уважительных причин.
3.8.  Осуществление формирования заявок на предоставление субвенций местному бюджету на осуществление органами местного самоуправления переданных государственных полномочий по предоставлению гражданам субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и адресной субсидии в связи с ростом платы за коммунальные услуги на территории Октябрьского муниципального района.
3.9.  Направление межведомственных запросов на предоставление документов или информации с целью оказания государственных и муниципальных услуг, в том числе в электронном виде с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия, подготавливает ответы на межведомственные запросы о предоставлении документов или информации в срок, не превышающий пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в Управление.
3.10. Принятие заявления граждан, поданных в электронной форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг, их регистрация в журнале (либо отказ в приеме заявления, если заявление заполнено некорректно). Не позднее 3 рабочих дней, следующих за днем подачи заявления, направление в личный кабинет заявителя уведомление (с перечнем документов) с приглашением прийти на прием с указанием даты приема заявителя.
3.11. Организация работы по возмещению необоснованно полученных гражданами субсидий на оплату жилого помещения и коммунальных услуг.
3.12.  Подготовка информации по запросам Министерства социальных отношений Челябинской области, а также отчеты по исполнению приказов Министра социальных отношений Челябинской области и начальника Управления по вопросам, входящих в компетенцию отдела, в установленные сроки.
3.13.  Ведение приема граждан по вопросам, относящимся к компетенции отдела.
3.14. Рассмотрение в установленном законодательстве порядке запросы учреждений и организаций; предложения и жалобы граждан; принятие по ним необходимых мер.
3.15. Осуществление формирования отчетов о расходовании субвенций, предоставленных местному бюджету для выплаты гражданам субсидии на оплату жилого помещения и коммунальных услуг и адресной субсидии в связи с ростом платы за коммунальные услуги на территории Октябрьского муниципального района.
3.16. Осуществление формирования отчета о фактически начисленных субсидиях на оплату жилого помещения и коммунальных услуг с разбивкой по видам услуг на территории Октябрьского муниципального района.
3.17. Осуществление проверки достоверности сведений, указанных гражданами в заявлениях и содержащихся в предоставленных гражданами документах, путем направления соответствующих запросов.
3.18. Соблюдение установленных правил и требований по работе с персональными данными.
3.19. Ведение приема и оформление документов, дающих право на получение гражданам, у которых по независящим причинам среднедушевой доход ниже величины прожиточного минимума, установленного в Челябинской области, государственной социальной помощи на основании социального контракта.

3.20. Осуществление выплаты государственной социальной помощи на основании социального контракта в виде социального пособия ежемесячно и (или) единовременно в зависимости от условий социального контракта.
IV. Права
Отдел субсидий имеет право:
4.1. Запрашивать в установленном порядке от государственных органов, предприятий, учреждений, организаций, граждан и общественных объединений предоставления необходимой информации для исполнения своих функций.
4.2. Участвовать в подготовке решений в пределах своей компетенции.
4.3. Вносить предложения по совершенствованию работы отдела начальнику Управления.
4.4. Разрабатывать (в пределах своей компетенции и в соответствии с законодательством и спецификой социально-экономического развития муниципального образования) основные направления работы по социальной защите малоимущих граждан, нуждающихся в получении субсидии.
V. Структура отдела
5.1. Отдел субсидий возглавляет начальник отдела, который назначается на должность и освобождается от должности приказом  начальника Управления.

5.2. Штат отдела субсидий определяется штатным расписанием Управления и может быть изменен приказом начальника Управления.

5.3. Начальник отдела субсидий руководит деятельностью отдела, распределяет обязанности между сотрудниками, разрабатывает должностные инструкции.

5.4. Вопросы, относящиеся к компетенции отдела, решаются самостоятельно.  В случае недостаточного количества сведений для принятия правильного решения проводится консультация с начальником Управления и специалистами  Министерства социальных отношений Челябинской области.  
VI. Взаимодействие и связи отдела
6.1. Отдел   субсидий  осуществляет свою деятельность во взаимодействии с другими структурными  подразделениями управления.
VII. Ответственность
7.1. Работники и муниципальные служащие Отдела субсидий несут дисциплинарную и иную, предусмотренную законодательством, ответственность за неисполнение или ненадлежащее исполнение возложенных на отдел задач и функций, соблюдение требований должностных инструкций, Правил внутреннего трудового распорядка Управления, за достоверность информации в представленных на подпись начальнику Управления документов, за сохранность документов, находящихся в ведении отдела, персональных данных (представленных на бумажных носителях и/или в электронном виде), за сохранность и эффективное использование технических средств и оборудования, находящихся в пользовании сотрудников отдела.
VIII. Реорганизация отдела
8.1. Реорганизация  отдела субсидий осуществляется на основании приказа начальника Управления и в соответствии с нормами действующего законодательства.
Заместитель начальника Управления



          Н.В. Лемегова
Начальник отдела субсидий  






  Л.И. Кузяева 

Согласовано:

Ведущий специалист юрисконсульт 



         О.П. Неручева
С положением об отделе ознакомлены:
Начальник отдела_________________________________________  Л.И. Кузяева

Ведущий специалист отдела _____________________________Т.Н. Трофименко

Старший инспектор                _____________________________ О.А. Недолужко
Старший инспектор                ______________________________ Л.А. Резникова
Инспектор                                _______________________________ Е.В. Смолина
